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PROCEDURA OPERATIONAL.A 
privind acordarea sprijinului 'in cadrul programului national de protectie 

sociala "BANI DE LICEU" 

Nr. Elemente 
crt. privind 

responsabilii I 
operatiunea 

1. 
1.1. Elaborat 

1.2. Verificat 

1.3. Avizat 

1.4. Aprobat 

I. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si 
aprobarea editiei sau a reviziei in cadrul editiei 

procedurii operationale 

2. 

Numele §i 
prenumele 

2 

Functia 

3. 
Oprica Puiu Inspector §Colar pentru 

monitorizarea programelor 
vizilnd accesul la educatie 

Co§ei Dana 

NiCU§Or 
Cotescu 
Elena 
Lavinia 
Craioveanu 

Consilier juridic 

Inspector §Colar general 
adjunct - Pre§edinte CJBL 

Inspector §Colar general 

Data 

4. 

Semnatura 

5. 

Nr. Editia I revizia in Componenta Modalitatea de Data de la care se aplica 
crt. cadrul editiei revizuita revizuire prevederile editiei I revizuirii 

editiei 
1. 2. 3. 4. 

2.1. Editia I /Jt.08.Jott? 
2.2. Revizia I.2. 
2.3. Revizia I .3 . 
2.4. Revizia I.4. 
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Nr. 
crt. 

3.1. 

3.2. 

3.3. 

3.4. 

3.5. 

3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia I revizia in cadrul editiei procedurii 
operationale 

Scopul Ex. Compartim Functia Nume ~i 
difuzarii m. ent prenume 

1. 2. 3. 4. 5. 
aprobare 1 Conducere Inspector Elena Lavinia 

~colar general Craioveanu 
av1zare 2 Conducere Inspector Nicu9or Cotescu 

~colar general 
adjunct 

verificare 3 Juridic Consilier Co9eiDana 
juridic 18.03.2016 

aplicare 3 Comisia judeteana privind acordarea sprijinului Difuzare 

financiar din cadrul programului national de 18.03.2016 
electronica 

protectie sociala "BANI DE LICEU" 

aplicare 3 Directorii U11itatilor de invatamant Difuzare 
electronica 

4. Scopul procedurii operationale 

Scopul acestei proceduri este de a defini modul in care elevii pot beneficia de acordarea 
ajutorului financiar in cadrul Programului national de protectie sociala "Bani de liceu". 

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 

• Procedura se aplica de comisia judeteana desemnata prin decizie a inspectorului ~colar 
general. 

• Beneficiarii acestui Program national de proteqie sociala "Bani de Iiceu"sUl!t elevii care se 
a:fla in intretinerea familiilor al ciiror venit brut lunar pe membru de familie, realizat in 
ultimele 3 !uni anterioare depunerii dosarului, este de maximum 150 lei 9i indeplinesc 
conditiile legislatiei in vigoare. 

• Sprijinul financiar se acorda pe perioada cursurilor ~colare. 

6. Documentatia aplicabila procedurii operationale 
Legea educa\iei na\ionale m. i/.20ii, publicata in Monitorul Oficial al Rom§niei, 
Partea I, m. 18/10.01.2011, cu completiirile ~i modificiirile ulterioare. 
Ordin 5092/2009 pentru modificarea 9i completarea Ordinului ministrului educatiei ~i 
cercetarii m. 4839/2004 privind criteriile specifice 9i metodologia de acordare a 
sprijinului financiar in cadrul Programului national de protectie sociala Bani de liceu. 
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crt. 
I. 

2. 

3. 

4. 

Hotarilrea de Guvem nr. 1488/2004 privind aprobarea criteriilor ~i a cuantumului 
sprijinului financiar ce se acordii elevilor !n cadrul Programului national de proteqie 
socialii "Bani de liceu". 
LEGEA nr. 416 din 18 iulie 2001 privind venitul minim garantat. 

7. Definitii si abrevieri ale termenilor 
utilizati in procedura operationalii 

7.1.Definitii ale termenilor utilizati: 

Termenul Definitia ~i I sau, dacii este cazul, actul care define~te 
termenul respectiv 

Procedura operationalii Prezentarea formalizatii, ill scris, a tuturor pa~ilor care 
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite ~i a 
regulilor de aplicat !n vederea realizarii activitiitii, cu 
privire la succesiunea elementelor din cadrul deruliirii 
procesului respectiv. 

Editie a unei proceduri F orma initial ii sau actualizatii, dupii caz, a unei proceduri 
operationale, aprobatii ~i difuzatii. 

Revizia !n cadrul editiei Actiunile de modificare, adiiugare, actualizare, 
suprirnare sau altele asemenea, dupii caz, a uneia sau a 
mai multor componente ale unei editii a procedurii 
operationale, actiuni care au fost aprobate ~i difuzate. 
Sprijinul financiar din cadrul programului national de 

,,Bani de liceu" protectie socialii acordat elevilor care !ndeplinesc 
conditiile legale. 

7.2.Abrevieri ale termenilor utilizap 

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat 
I. P.O. Procedura operafionalii 
2. E. Elaborare 
3. v. Verificare 
4. A. Aprobare 
5. Ap. Aplicare 
6. C.C. Centru de comunicare 
7. M.E.N.C.S Ministeru!ui Educatie Nationale ~i Cercetiirii Stiintifice 
8. C.A. Consiliul de Administratie 
9. C.J.B.L. Comisia judeteanii privind protectia sociala "BANI DE LICEU" 
10. 
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Descrierea procedurii : 

Se constituie comisia de la nivelul unitatii de inviitiimant panii la data de 
15 sept. prin decizia directorului unitiitii 

Comisia comunicii dirigintilor normele metodologice §i data limitii de depunere a 
dosarelor in vederea acordiirii ajutorului financiar. 

Dirigintii informeazii elevii §i pun la dispozitie normele metodologice 
pentru ca ace§tia sii-§i pregiiteascii dosarul. 

Elevii/piirintii aduc dosarele complete §i le predau spre inregistrare §i 
verificare comisiei, conform metodologiei. 

Comisia analizeazii dosarele,verificii indeplinirea conditiilor de acordare §i stabile§te care sunt 
elevii care pot beneficia de acest ajutor, conform legislatiei in vigoare. Pentru dosarele 

incomplete se va cere completarea lor, in ti mp util. 

Datele elevilor eligibili se incarcii pe serverul M.E.C.$., conform Calendarului aprobat de 
minister, pentru anul ~colar in curs 

Dupii introducerea elevilor pe serverul ministerului, comisia din ~coalii transmite prin fax/e­
mail ciitre comisia judeteanii confirmarea privind finalizarea inciirciirii pe platformii a datelor 
solicitate. 

Comisia judeteanii centralizeazii datele, 1naintate de unitiiti ~i certificate privind eligibilitatea, 
§i transmite Comisiei Centrale din cadrul Ministerului Educatiei Nationale ~i Cercetiirii 

$tiintifice situatia el evil or eligibili. 
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Comisia Centrala valideaza lista persoanelor beneficiare §i distribuie fondurile 

aferente beneficiarilor ajutorului financiar 

lnspectoratul §Colar comunica fiecarei unitati §colare rezultatele §i data la care 
acest ajutor va fi acordat §i distribuie fondurile in §COii 

Tn termen de 5 zile de la afi§area listei cu beneficiarii sprijinului financiar, se pot depune 
contestatii la unitatile de invatamant, acestea vor fi inaintate impreuna cu dosarele comisiei 

judetene. Comisia judeteana in termen de 3 zile de la data expirarii termenului de contestatie 
analizeaza $i solutioneaza contestatiile. 

Comisia judeteana transmite Comisiei Nationale situatia centralizata a contestatiilor in 
vederea validarii contestatiilor care au fost admise. Comisia Nationala valideaza lista finala. 

Unitatea §colara face plata elevilor. 

Pre$edintele comisiei unitatii $Colare transmite lunar, conform fi$ei tip,la lnspectoratul ~colar 
solicitarea scanata privind alimentarea contului unitatii $Colare pentru luna anterioara, in 
perioada 07-10 a lunii in curs. Tn§tiinteaza elevii $i parintii des pre suspendarea/incetarea 

sprijinului financiar $i motivele acesteia. 

Notii: Beneficiarii Programului national de protectie socialii "Bani de liceu" nu pot 
beneficia in acelasi timp si de burse sociale 

8. Responsabilitiiti si riispunderi in derularea procedurii operationale 
Ale solicitantilor: 
sii depuna documentatia in termen legal cu toate actele doveditoare. 
Ale unitatii de invatamiint: 
sa constituie comisia pentru acordarea ajutorului financiar, prin decizia directorului unita\ii 
~colare; 

sa prelucreze cu dirigin\ii metodologia in vederea acordarii ajutorului financiar; 
sa informeze elevii prin intermediul dirigin\ilor despre acest program; 
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sa desemneze persoanele din connsie care sa primeasca dosarele solicitantilor; 
sa analizeze in plenul comisiei fiecare dosar verificand indeplinirea conditiilor de acordare 
a sprijinului financiar; 
sa transmita adresa de confirmare privind finalizarea incarcarii pe platforma a datelor 
solicitate la adresa de e-mail: marian.robu@edumax.edu.ro ; 
sa transmita so!icitarile privind alimentarea contului unitatii ~colare, pe fiecare luna, 
(termen 7-10 a lunii in curs a datelor din luna anterioara), conform anexei 1, domnului 
Marian Robu la adresa de e-mail mai sus mentionata; 
sa afi§eze listele cu beneficiari; 
sa transmita contestatiile la comisia judeteana; 
sa faca plata elevilor. 

Ale inspectoratului scolar: 
sa constituie comisia judeteana pentru acordarea ajutorului financiar ,,Bani de liceu"; 
sa centralizeze toate adresele de la unitatile de invatamant ~i sa le introduca in 
macheta(responsabil Marian Ro bu - membru) 
sa realizeze o informare catre comisia judeteana (responsabil Marian Ro bu - membru); 
sa se intfilneasca toti membrii comisiei judetene pentru verificarea ~i avizarea 
centralizatorului; 
sa analizeze contestatiile primite de la unitatile §colare; 
sa centralizeze datele ~i sa le transmita Ministerului Educatie Nationale ~i Cercetarii 
~tiintifice; 

sa primeasca lunar solicitarile privind alimentarea conturilor unitatilor ~colare la adresa de 
e-mail: maria.n.robu@edumax.edu.ro, conform anexei 1; 
membrii comisiei sa se intalneasca periodic (in zilele de 10 - 20 ale lunii) sa verifice ~i sa 
avizeze centralizatorul, apoi sa-1 inainteze serviciului contabilitate. 

• 

• 
• 
• 
• 

9. Sprijinul financiar se sisteazii in urmiitoarele situatii: 

in cazul in care elevul absenteaza nejustificat minim 20 de ore, la diferite discipline de 
invatamant; 
a fost eliminat de la cursuri pe o perioada de 3-5 zile; 
elevul a obtinut sub nota 7 la purtare; 
elevul nu mai frecventeaza cursurile unita\ii sau a fost exmatriculat 
daca este beneficiarul in acela~i timp de bursa sociala . 

10. Inregistriiri, arhivari, anexe 
Procedura operationala se inregistreaza in Registrul special pentru proceduri al ISJ Dolj §i se 
arhiveaza in conformitate cu prevederile PO privind activitatea de arhivare a documentelor. 
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Anexa 1. 

Catre, 

I.SJ. DOLJ 

Va !naintfun solicitarea privind alimentarea contului unitatii ~colare cu 
suma de .......... aferenta unui numar de .... elevi beneficiari ai Programului 
national de protectie sociala "Bani de liceu" , pentru luna ......... . 

Mentionfun ca elevii pentru care se solicita sumele respective sunt eligibili 
in conformitate cu prevederile H.G. nr. 1488/2004, cu modificarile ~i 

completarile ulterioare, Ordinului M.Ed.C. nr. 4839/2004 privind criteriile 
specifice ~i metodologia de acordare a sprijinului financiar !n cadrul 
Programului national de protectie sociala "Bani de liceu", cu modificarile ~i 
completarile ulterioare, precum ~i cu alte prevederi legale 1n vigoare. 

Nerespectarea prevederilor legale atrage dupa sme raspunderea 
disciplinara, civila sau penala, ill functie de gravitatea faptei. 

DIRECTOR, 

Pre~edinte comisie/secretar, 


