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privind sigilarea ~i securizarea lucriirilor scrise din cadrul examenului national de definitivare in 
inviifiimant - sesiunea 2016 

I. Dispozitii generate 

Art. 1. - (I) Prezenta procedura reglementeaza modalita\ile de sigilare ~i de securizare a lucrarilor 
scrise din cadrul examenului national de definitivare In inva(i\miint - sesiunea 2016, numit In 
continuare examen. 

(2) Procedura este lntocmita in conformitate cu prevederile art. 27, alin. (2) din Metodologia de 
organizare !fi desfii:furare a examenului nafional de dejinitivare in invii/iimiint, aprobatli prin OMEN nr. 
4802/2014, cu modificarile ~i completarile ulterioare ~i ale OMENCS nr. 377912016 privind repartizarea 
atribufiilor ce revin direcfiilor generaleldirec(iilor din cadrul Ministerului Educafiei Nafiona/e :fi 
Cercetiirii $tiinfifice. Centrului Na(ional de Eva/uare :fi Examinare ,; inspectorate/or ,colare in 
coordonarea, organizarea :fi monitorizarea examenului national de definitivare in invii{iimtint, sesiunea 
2016. 

Art. 2. in sensul prezentei proceduri, se definesc urmatorii termeni: 

a) autocolant cu etichete - suport personalizat al cll.rui model este prezentat in anexa nr. I la prezenta 
procedura, care cuprinde cate I 0 etichete autocolante cu cod de bare, numerotate ~i care se aplica pe fiecare 
foaie tipizata de examen; 

b) borderou de predare a lucriirilor - document prezentat i'n anexa nr. 2 la prezenta procedura, 
completat la predarea tucrarilor scrise de ciitre candidati, i'n prezenta asistentului supraveghetor -
responsabil de sala; 

c) foaie tipizata - coala de hartie de format A3, preimprimatii in antet cu elementele necesare identificlirii 
destinatiei (examen) ~i a detaliilor specifice, precum ~i cu posibilitatea de personalizare, de sigilare ~i de 
secretizare. 

Art. 3. Prezenta procedurli reglementeazii urmatoarele categorii de activitati: 
a) sigilarea ~i securizarea lucrarilor scrise; b) completarea borderoului de predare a lucrlirilor. 
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Art. 4. (I) Repartizarea pe sali a candidafilor admi~i pentru a participa la proba scrisii se afi~eazii la 
avizierul centrului de examen ~i, potrivit alocarii, pe u~a fieciirei sali de examen, piina la data de 2 august 
2016, conform modelului prezentat in anexei nr. 5. 

(2) in preziua desr~urarii probei scrise, membrii comisiei din centrul de examen afi~eaza pe u~a 
fiecarei sali anexa nr. 3 la prezenta procedura. 

Art. 5. (1) Dupa preluarea subiectelor, pre~edintele comisiei de examen verifica daca 
informaticianul comisiei a desciircat ~i tipiirit toate subiectele necesare pentru toate disciplinele aferente 
centrului de examen respectiv. 

(2) Multiplicarea subiecte!or ~i introducerea acestora in plicuri se realizeaza de catre membrii comisiei de 
examen, desemna\i in acest scop, Plicurile se sigileazii ~i pe plic se aplicii stampila circu!ara cu !nscrisul 
DEFINITIV AT. 

(3) Pre~edintele comisiei de examen are obliga\ia de a verifica dacii stampila ~i ~ul utilizat pentru 
stampila respecta prevederi!e Notei MENCS nr. 234/DGMRS/2016. in situapa in care se constatii 
nerespectarea acestora, pre~edintele are ob!igapa de a informa imediat Comisia nafionala. 

(4) Responsabilii de salii primesc sub semnaturii ~i distribuie fiecarui candidat din sala respectivii etichete!e 
albe destinate secretizarii lucriirii scrise precum ~i setul de 10 etichete autoco!ante cu cod de bare, 
numerotate, care se aplica pe fiecare foaie tipizatii scrisa in vederea securizarii lucrarii respective. 

(5) in interva!ul orar 9-10, responsabilii de sala efectueazii instructajul candidafilor cu privire la: 

a) modul de redactare a lucriirii scrise, inc!usiv modul de corectare, de catre candidap, a eventualelor 
gr~eli; 

b) modul de completare a disciplinei de examen pe foaia tipizatii: denumirea discip!inei de examen va fi 
transcrisa intocmai de cii.tre candida\i de pe foaia cu subiecte pe prima pagina a lucrii.rii scrise, in spatiul 
rezervat, cu majuscule; 

c) modul in care se secretizeazii cu etichete albe !ucrarea scrisa ~i modul cum se utilizeazii. setul de 10 
etichete autocolante cu cod de bare; 

d) modul in care se realizeazii. numerotarea paginilor scrise; 

e) condip.ile In care candida\ii se pot retrage de Ia proba scrisa; 

f) situa\ii!e in care candidapi pot fi e!iminap; 

g) situatiile in care lucriirile scrise pot fi anulate. 

0 (6) La predarea lucriirii, supraveghetorii de sala verificii in prezenta candidatului daca: 

a) au fost aplicate coduri de bare in ordine cresciitoare pe toate foile tipizate ale lucriirii scrise; 

b) dacii. toate foile tipizate sunt secretizate conform modelu!ui - tip transmis la nivel national de Ministerul 
Educatiei Nationale ~i Cercetiirii ~tiinfifice, precum ~i daca sunt stampilate ~i semnate de ciitre pre~edintele 
comisiei; 

c) daca au fost respectate prevederile precizate in instructajul candidafilor, menfionate la alin. (6); 

d) daca pe lucrarea scrisa nu se regiisesc semne distinctive; 

(7) Pre~edintele comisiei de examen anuleazii !ucriirile scrise in situafia In care: 

a) denumirea disciplinei de examen nu a fost transcrisa intocmai de ciitre candidat de pe foaia cu subiecte 
pe prima pagina a lucriirii scrise, In spafiul rezervat, cu majuscule; 

b) redactarea lucrarii ~i numerotarea paginilor nu respecta prevederile OMEN 4802/2014; 

c) pe lucrare se regasesc semne distinctive. 

(8) Lucriirile scrise nu se capseazii, nu se lipesc ~i nu se numeroteaza la centrele de examen sau la 
inspectoratele ~co!are. 
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(9) Lucrarile scrise, pe discipline de examen, se amesteca de catre pre~edintele comisiei, care verifica daca 
toate foile tipizate sunt sigilate, sernnate ~i stampilate ~i se depoziteaza in conditii de securitate maxima 
piina cand sunt predate cu proces verbal, in aceea~i zi, delegatiilor comisiei de examen, in vederea 
transmiterii, in condi(ii de sigurantii., catre centrele de evaluare. 

Lucrarile scrise anulate nu se transmit la centrele de evaluare. 

(10) Rezultatele examenului se afi~eaza la sediul unitatii de invatamiint in cares-a desfii.~urat proba scrisa ~i 
la inspectoratele ~colare, la data previlzuta in Calendarul de organizare ~i des~urare a examenului 
national de definitivare in invatamant in anul ~colar 2015-2016, aprobat prin OMECS nr. 5510/2015. 

In data de 4 august 2016, data la care se sus(ine proba scrisa, In centrele de examen, pe u~a fiecarei siili de 
examen ~i la avizier, se va afi~a un anunt privind depunerea contestatiilor, conform anexei nr. 6. 

(11) In sala de multiplicare a subiectelor ~i in toate siilile de examen vor fi instalate camere video de 
supraveghere functionale. 

II. Desfii~urarea activitatilor de secretizare ~i de completare a borderoului de predare a lucririlor 
scrise 

Art. 6. In vederea secretiziirii lucriirilor scrise pentru examen, se des~oara urmatoarele activitati: 

a) Responsabilul de sala distnbuie fiecarui candidat, odata cu prima foaie de examen tipizata, etichetele 
albe destinate secretiziirii datelor de identificare ~i un set cu zece etichete autocolante cu cod de bare, 
numerotate crescator, conform anexei nr. 1. 

b) Responsabilul de sala ~i asistentii supraveghetori instruiesc candidatii asupra aspectelor privind 
secretizarea lucrarilor scrise, prin lecturarea ~i prin distribuirea anexei nr. 3 la prezenta proceduril. 

c) Candidatii completeaza spatiul dedicat datelor personale pe to ate foile de examen tipizate scrise, care 
se sigileaza. 

d) Inainte de sigilare, asistentii supraveghetori verifica datele de identificare ale fiecarui candidat 
completate in spa\iul dedicat care se sigileazii. 

e) Candidatii sigileazii spa(iul continiind datele de identificare folosind numai etichetele destinate acestui 
scop, numai dupa ce top asisten(i.i-supraveghetori au semnat in spa(i.ul dedicat. 

f) Pre~edintele comisiei aplica ~tampila rotunda cu !nscrisul ,,DEFINITIV AT" ~i sernneaza pe toate foile 
de examen tipizate scrise, pe coltul sigilat, respectiind modelul-tip transmis la nivel national. 

g) Candidatii aplica eticheta autocolanta cu cod de bare nr. I pe prima pagina a primei foi de examen 
tipizate ~i sigilate, numai !n spatiul marcat cu mentiunea ,,Cod de bare". 

h) Incepiind cu a doua foaie de examen tipizata solicitatii., candidatii aplica consecutiv cate o eticheta 
autoco!anta cu cod de bare, in ordine crescatoare, !n chenarul cu mentiunea ,,Cod de bare" aflat pe foaie de 
examen tipizata ~i sigilatli. 

i) Aplicarea etichetelor autocolante cu cod de bare se face doar pe foile tipizate de examen scrise, care 
coufin rlispunsurile candidaplor ~i care nu au fost anulate. 

j) Etichetele autocolante cu cod de bare se utilizeazli doar In spapul marcat cu menj:iunea "Cod de 
bare". 

Art. 7. Completarea ~i semnarea borderoului de predare a lucriirilor scrise, prezentat In anexa nr. 2, 
se realizeaza de catre candidati conform art. 28 din Metodologia de organizare .ri desfa.rurare a examenului 
national de definitivare fn fnvi'ifi'imant, aprobata prin OMEN nr. 4802/2014, cu modificlirile ~i completarile 
ulterioare ~i conform prevederilor prezentei proceduri. 

Art. 8. (1) In vederea predlirii lucriirilor scrise, candida(ii completeazli In borderoul de predare a 
lucrliri!or scrise: 

a) nu..."Uii..-ul paginilor scrise; 
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b) numiirul etichetelor autocolante cu cod de bare utilizate; 

c) numiirul etichetelor autocolante cu cod de bare neutilizate; 

d) semneazii In dreptul datelor lnscrise referitoare la numi\rul de pagini ale lucriirii ~i numiirul de etichete 
autocolante utilizate/ neutilizate, confirmiind cii a lipit pe fiecare foaie tipizatii scrisii, neanulatii, In ordine 
cresciitoare, ciite o etichetii autocolantii cu cod de bare ~i ca a primit ~i tratat subiectul corespunziitor 
disciplinei de examen pentru care a validat fi~a de 1nscriere 1n sesiunea 2016 a examenului national de 
definitivare ln lnvii(iimiint. 

Art. 9. in mod exceptional, ln situa(ia ln care se utilizeazii coduri de bare de rezervii, lista 
candida(ilor pentru care s-au utilizat acestea se transmite prin fax Comisiei na(ionale, conform modelului 
previizut in anexa 4 a prezentei proceduri. 

Art. 10. (1) Lucriirile destinate expedierii se impacheteazii in plicuri/cutii apace ~i rezistente la 
transport. Sigilarea plicurilor/cutiilor se efectueazii prin aplicarea ~tampilei inspectoratului ~colar de origine 
pe locul punctelor de legiiturii. 

(2) Plicurile/cutiile sigilate se pun pe un singur rand In saci rezistenti (rafie, panzii), ulterior lega\i cu sfoarii 
~i sigila(i, astfel !neat sii fie imposibilii despachetarea/scoaterea con!inutului rarli ruperea sigi!iului. Fiecare 
sac este destinat, de regulii, unui centru de evaluare/contesta\ii. In cazul ln care, din cauza numiirului mare 
de Jucriiri, este necesarii expedierea mai multor saci catre acela~i centru de evaluare/contesta(ii, acestia vor 
fi numerota\i. 

(3) Pe saci se inscrip(ioneazii cite( ~i fiirii modificiiri denumirea completii ~i adresa inspectoratului ~colar 
expediter, denumirea completii ~i adresa inspectoratului ~colar destinatar. 

III. Dispozitii finale 

Art. 11. Prevederile prezentei proceduri au caracter public. 

Art. 12. (!) Comisia de examen jude(eanii/a municipiului Bucure~ti, care func(ioneazii ln baza art. 
16-18 din Metodologia de organizare !fi desfo!furare a examenului nafional de definitivare in fnviifiimant 
aprobatli prin OMEN 4802/2014, cu modificarile ~i completarile ulterioare, este responsabilii de aplicarea 
prevederilor prezentei proceduri. 

(2) Abaterile de la prevederile prezentei proceduri, slivar~ite de persoanele implicate in desfii~urarea 
~i organizarea examenului, angajeazli, conform legisla\iei ln vigoare, dupli caz, riispunderea civila, penalii, 
administrativli, disciplinarli sau patrimonialli. 
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Anexanr.2 

Judetul ____ _ 

Centrul de examen--------------------

Sala nr. ___ _ 

BORDEROU DE PREDARE A LUCRARILOR SCRISE 

Nr.Wdide 
Nr.de 

· Nr. etichete alllOa>bnte Somnilura au- cumdde 
Nr. 

NumeJe Inifiala Prenumele Disci.pllna de examen pagini cumdde 
bare can<ldobW;* 

de tatilui 
<erlse 

bare uli!Uate 
n~a 

neuliizale 

* Declar pe proprie riispundere cii subiedul primit # tratat este eel corespunziitor disciplinei 
de exa111e11 pentru care am validat feya de fnscriere # cii am lipit pe fiecare coalii tipizatii scrisii 
cate o etichetii autocola11tii cu cod de bare, numerotatii in ordine cresciitoare. 

Responsabilul de salii (numele ~i prenumele) __________________ _ 

Semniitura -----

' 
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Anexa nr.3 

INSTRUCTIUNI 

referitoare la activitiitiJe pe care trebuie sii le realizeze candidatii in vederea sigiliirii, 
securiziirii ~i a prediirii lucriirilor scrise 

Candida\ii sunt aten\iona\i: 

I. 

2. 

3. 

4. 

5. 

Sii respecte recomandiirile responsabilului de salii §i ale asisten\ilor supraveghetori 

Sii verifice, inainte de a mcepe redactarea riispunsurilor, daca subiectul primit corespunde 
disciplinei pentru care a validat fi§a de inscriere la examen 

Sa completeze pe foaia tipizata denumirea disciplinei de examen cu majuscule exact ca 
pe foaia de subiecte primita, dupil. verificarea acestuia 

Sii completeze spa\iul care se sigileazii cu datele personale de identificare pe foile de 
examen tipizate, utilizate pentru redactarea lucriirii scrise 

Sii sigileze spa\iul cu datele personale de identificare, cu etichetele dedicate acestui scop, 
conform modelului-tip transmis la nivel national de Ministerul Educa\iei ~i Cercetil.rii 
$tiin\ifice. 

6. Sil. aplice eticheta autocolanta cu cod de bare nr. I pe prima paginil., in partea de sus, 
stanga, a foii de examen tipizate §i sigilate, in spa\iul marcat cu ,,Cod de bare" 

7. Sa aplice consecutiv, incepand cu a doua foaie de examen tipizatii scrisii, cate o etichetii 
autocolanta cu cod de bare, In ordine crescatoare, In partea de sus, stanga a fieciirei noi 
foi tipizate, in spatiul marcat cu ,,Cod de bare" 

8. Sii utilizeze etichetele autocolante cu cod de bare doar pentru identificarea foilor de 
examen tipizate scrise 

9. Sa completeze In borderoul de predare a lucrarilor scrise, numarul paginilor scrise, al 
etichetelor autocolante cu cod de bare utilizate, al etichetelor autocolante cu cod de bare 
neutilizate 

10. Sa semneze In borderoul de predare a lucrarilor scrise, declarll.nd pe propria riispundere 
ca a procedat la lipirea pe fiecare foaie tipizatii scrisii, neanulatii, a ciite unei etichete 
autocolante cu cod de bare, numerotate consecutiv, in ordine crescatoare §i ca a primit §i 
a tratat subiectu! corespunzil.tor disciplinei pentru care a validat fi§a de inscriere la 
examen 

11. Sa predea la final lucrarea scrisa, subiectul, ciomele, etichetele ~i etichetele autocolante 
cu cod de bare neutilizate. 
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Lista candidatiJor pentru cares-au utilizat coduri de bare de rezervii 

NR. SERJA CENTRUL CODURIDE 
NR. 

JUD ET DE NR. NUME (INIT.) DISCIPLINA 
BARE DE 

CODURILOR 
CRT. FISA SIPRENUME DE EXAMEN 

REZERVA 
DE BARE 

EXAMEN UTILIZATE 
UTILIZATE 

0 

PRE~EDINTELE COMISIEI DE EXAMEN 

L.S. 

DEFrnffIVA T 

0 
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Anexanr. 5 

Lista candidatilor admi~i la proba scrisii 

Judeful ____ _ 

Ceutrul de examen -----------
Sala de examen ........ . 

Numii.rul Numele lni\iala 
Prenumele Disciplina de examen 

de fiia tatiUui 

Q PRE$EDINTELE COMISIEI DE EXAMEN 

L.S. 

DEFINJTIVAT 

0 
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Anexa nr.6 

Depunerea contestapilor 

Contestafiile se depun Ia centruI de examen in zilele de; 11 august a.c. panii Ia ora 21 ~i 12 
august a.c. panii la ora 15. 

in contestatie candidatul precizeazii urmiitoareie infonna\ii: 

• Numele, ini\iala tatalui ~i prenumele 
• Codul numeric personal 
• Denwnirea centrului de examen ~i judetul unde a sus\inut examenuI 
• Disciplina la care a sustinut examenul 
• Nota contestatii 
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L Cod de bare I 
\ Lucr11rea collP:ne ....... pa,g.htl] 

EXAMENUL NATIONAL PENTRU 
DEFINffiV ARE fr-i INV A "f AM..4.NT 

PROBA SCRISA 

Disc!:plina ........ :····························· .. ··············· .. ········· 

.... -··-· 

·-----·-·--·· 

@ ............................................................................................... . 

0 

Sesimieo 2016 

)T:\. (CIFRE fi.l LJTERE) NUME ~I PRENUME 
SEMNATURA 

EV ALUATORl/PRESEDINTE. --
GT C.:OivllSIA DE EVALUARE 

r--· 
! Sl!BCOivilSlE DE EVALUARE [ -·-----

·-----
i 
I 

L_j - -·----

------- ---·~···---
&=· SUBCOMlSfE DE: EVALUARE Tl 

NOTA FJNALA (~1al.iilit~. de pre~~int~le -
comiski cf. an . .34 diu h.iETODOLOGlE) 

l B ! - COM!SIADE~ONTESTATlEt' NOTA(ClFRE$1LITEf~J--- EVA~~~~iJ~;i~E~~NTE I SE~fN . .\TUR~• 
I SUBCO!\-flSlE DE EVA LUA RE J I --

\ 

~~BCOM!SlEDE EVALUARE!I I ----- ·------- -- t-·- - I 

l_c 

NOT A FINALA (StrtbiliUi. de prc~e-dintcle r I j 
Cl,)Jllisid cf art. JC) din .METODOLOGJE) ·--- - -----

---·ffuME ~I PRENUME SEMNATU;;-A l 
EVA~TORJJPRESE:DJNTE 

COMJS!A DE RECORECTARE T-~~RE $! LJTERE) 

SUBCOMJSIE DE EVALUARE .• l----, . --·--
----

l .. SUBCOMIS;EDE EVALUARE.11 ~· --·-·------{ 

NOTA fINAL..\ (s!;ihiliIB de pr~edic1::le 
comisici cf,...rt, 39 d".!_n ~fETODOLOGlE) 

' 


