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PRESEDINTE COMISIE NATIONALA DE
EXAMEN PENTRU DEFINITIVARE IN
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SECRETAR DE STAT,
Momca-quls_": 'ANISIE

PROCEDURA

privind sigilarea si securizarea lucririlor scrise din cadrul examenului national de definitivare in
invatamiant — sesiunea 2016

I. Dispozitii generale

Art. 1. - (1) Prezenta procedura reglementeaza modalititile de sigilare gi de securizare a lucririlor
scrise din cadrul examenului napona! de definitivare in invd{dmant — sesiunea 2016, numit in
continuare examen.

(2) Procedura este intocmitd In conformitate cu prevederile art. 27, alin. (2) din Metodologia de
organizare 5i desfdsurare a examenului national de definitivare in invdtdmdnt, aprobati prin OMEN nr.
4802/2014, cu modificdrile $i completirile ulterioare si ale OMENCS nr. 3779/2016 privind repartizarea
atributiilor ce revin directiilor generale/directiilor din cadrul Ministerului Educatiei Nafionale si
Cercetarii Stiintifice, Centrului Nafional de Evaluare s5i Examinare g§i inspectoratelor scolare in
coordonarea, organizarea si monitorizarea examenului national de definitivare in invdtdmdni, sesiunea
2016.

Art. 2. In sensul prezentei proceduri, se definesc urmétorii termeni;:

a) autocolant cu etichete — suport personalizat al carui model este prezentat in anexa nr. 1 la prezenta
procedura, care cuprinde céte 10 etichete autocolante cu cod de bare, numerotate §i care se aplica pe fiecare
foaje tipizatd de examen;

b) borderou de predare a lucririlor — document prezentat in anexa nr. 2 la prezenta proceduri,
completat la predarea lucrdrilor scrise de citre candidafi, In prezenta asistentului supraveghetor -
responsabil de sald;

c) foaie tipizatid — coald de hartie de format A3, preimprimaté in antet cu elementele necesare identificérii
destinatiei (examen) si a detalnlor specifice, precum §i cu posibilitatea de personalizare, de sigilare s1 de
secretizare.

Art. 3. Prezenta procedura reglementeaza urméitoarele categorii de activititi:
a) sigilarea g1 securizarea lucrarilor scrise; b) completarea borderoului de predare a lucriérilor.
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Art. 4. (1) Repartizarea pe sili a candidatilor admisi pentru a participa la proba scris se afigeazi la
avizierul centrului de examen §i, potrivit aloc#rii, pe uga fiecarei séli de examen, pani la data de 2 august
2016, conform modelului prezentat in anexei nr. 5.

(2) In preziva desfisurdrii probei scrise, membrii comisiei din centrul de examen afiseazi pe usa
fiecirei sili anexa nr. 3 la prezenta procedura. :

Art. 5. (1) Dupd preluarea subiectelor, presedintele comisiei de examen verificd dacd
informaticianul comisiei a descércat gi tipdrit toate subiectele necesare pentru toate disciplinele aferente
centrului de examen respectiv.

(2) Multiplicarea subiectelor §i introducerea acestora in plicuri se realizeazi de citre membrii comisiei de

examen, desemnati in acest scop. Plicurile se sigileaza si pe plic se aplicd stampila circulard cu inscrisul
DEFINITIVAT.

(3) Presedintele comisiei de examen are obligafia de a verifica daca stampila §i tusul utilizat pentru
stampild respectd prevederile Notei MENCS nr. 234/DGMRS/2016. In situafia in care se constatd
nerespectarea acestora, presedintele are obligatia de a informa imediat Comisia nationala.

(4) Responsabilii de sald primesc sub semnaturd i distribuie fiecirui candidat din sala respectivi etichetele
albe destinate secretizirii lucriirii scrise precum si setul de 10 etichete autocolante cu cod de bare,
@ numerotate, care se aplic pe fiecare foaie tipizata scrisd in vederea securizirii lucrérii respective.

(5) in intervalul orar 9-10, responsabilii de sala efectueaz instructajul candidatilor cu privire la:

a) modul de redactare a lucridrii scrise, inclusiv modul de corectare, de citre candidati, a eventualelor
greseli;

b} modul de completare a disciplinei de examen pe foaia tipizati: denumirea disciplinei de examen va fi
transcrisi intocmai de citre candidati de pe foaia cu subiecte pe prima pagini a lucririi scrise, in spatinl
rezervat, cu majuscule;

c) modul in care se secretizeazi cu etichete albe lucrarea scrisd si modul cum se utilizeaza setul de 10
etichete autocolante cu cod de bare;

d) modul in care se realizeazi numerotarea paginilor scrise;
e) conditiile in care candidatii se pot retrage de la proba scrisi;
f) situatiile in care candidatii pot fi eliminati;
g) situatiile in care lucrdrile scrise pot fi anulate.
Q (6) La predarea lucrérii, supraveghetorii de sald verifici in prezenta candidatului daca:
a) au fost aplicate coduri de bare in ordine crescitoare pe toate foile tipizate ale lucririi scrise;

b) daca toate foile tipizate sunt secretizate conform modelului — tip transmis la nivel national de Ministerul
Educatiei Nationale si Cercetérii Stiintifice, precum si daci sunt stampilate §i semnate de citre presedintele
comisiei;

¢) dac au fost respectate prevederile precizate In instructajul candidatilor, mentionate la alin. (6);

d) dacé pe lucrarea scriséd nu se regasesc semne distinctive;

(7) Presedintele comisiei de examen anuleazi lucrérile scrise in situatia in care:

a) denumirea disciplinel de examen nu a fost transcrisd Intocmai de citre candidat de pe foaia cu subiecte
pe prima pagind a lucrérii scrise, in spatiul rezervat, cu majuscule;

b) redactarea lucrarii si numerotarea paginilor nu respecti prevederile OMEN 4802/2014;
¢} pe lucrare se regisesc semne distinctive.

(8) Lucrarile scrise nu se capseazi, nu se lipesc §i nu se numeroteazi la centrele de examen sau la
inspectoratele scolare,
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(9) Lucrarile scrise, pe discipline de examen, se amestecd de cétre presedintele comisiei, care verifica daca
toate foile tipizate sunt sigilate, semnate si stampilate $i se depoziteaza in condifii de securitate maximi
pind cand sunt predate cu proces verbal, in aceeasi zi, delegafiilor comisiei de examen, in vederea
transmiterii, in conditii de siguranti, citre centrele de evaluare,

Lucririle scrise anulate nu se transmit la centrele de evaluare.

(10) Rezultatele examenului se afiseaza la sediul unititii de invatdmént in care s-a desfigurat proba scrisé gi
la inspectoratele scolare, la data prevazutd in Calendarul de organizare §i desfisurare a examenului
national de definitivare n Invafamant in anul scolar 2015-2016, aprobat prin OMECS nr. 5510/2015.

In data de 4 august 2016, dati la care se sustine proba scrisi, in centrele de examen, pe usa fiecirei sili de
examen $i la avizier, se va afisa un anunt privind depunerea contestatiilor, conform anexei nr. 6.

(11) In sala de multiplicare a subiectelor si in toate silile de examen vor fi instalate camere video de
supraveghere funciionale,

I1. Desfisurarea activititilor de secretizare 5i de completare a borderoului de predare a lucririlor
scrise '

Art. 6. In vederea secretizirii lucrarilor scrise pentru examen, se desfisoars urmatoarele activititi:

a) Responsabilul de sald distribuie fiecirui candidat, odati cu prima foaie de examen tipizatd, etichetele
albe destinate secretizdrii datelor de identificare si un set cu zece etichete autocolante cu cod de bare,
numerotate crescitor, conform anexei nr. 1.

b) Responsabilul de sald si asistentii supraveghetori instruiesc candidatii asupra aspectelor privind
secretizarea tucrdrilor scrise, prin lecturarea gi prin distribuirea anexei nr. 3 la prezenta proceduri.

¢) Candidatii completeazi spatiul dedicat datelor personale pe toate foile de examen tipizate scrise, care
se sigileazi.

d) inainte de sigilare, asistentii supraveghetori verifici datele de identificare ale fiecirui candidat
completate In spatiul dedicat care se sigileaza.

e) Candidatii sigileaz3 spatiul confinind datele de identificare folosind numai etichetele destinate acestui
scop, numai dupé ce tofi asistentii-supraveghetori au semnat in spatiul dedicat.

f) Presedintele comisiei aplicd stampila rotundi cu fnscrisul ,, DEFINITIVAT” si semneazi pe toate foile
de examen tipizate scrise, pe colful sigilat, respectand modelul-tip transmis la nive] national.

g) Candidatii aplici eticheta autocolanti cu cod de bare nr. 1 pe prima pagini a primei foi de examen
tipizate si sigilate, numai in spatiul marcat cu mentiunea ,,Cod de bare”.

h) Incepénd cu a doua foaie de examen tipizati solicitats, candidatii aplici consecutiv cite o etichetd
autocolanti cu cod de bare, In ordine crescitoare, In chenarul cu mentiunea ,,Cod de bare” aflat pe foaie de
examen tipizata si sigilati.

i) Aplicarea etichetelor autocolante cu cod de bare se face doar pe foile tipizate de examen scrise, care
contin rispunsurile candidatilor si care nu au fost anulate.

j) Etichetele autocolante cu cod de bare se utilizeazi doar in spafiul marcat cu mentiunea ,,Cod de
bare”.

Art. 7. Completarea §i semnarea borderoului de predare a lucrérilor scrise, prezentat in anexa nr. 2,
se realizeazi de cétre candidati conform art. 28 din Metodologia de organizare si desfdsurare a examenului
national de definitivare in invdidmdnt, aprobatd prin OMEN nr. 4802/2014, cu modificérile si completarile
ulterioare §i conform prevederilor prezentei proceduri.

Art. 8, (1) in vederea predari lucririlor scrise, candidatii completeazs in borderoul de predare a
lucrarilor scrise:

a) numéru] paginilor scrise;
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b) numarul etichetelor autocolante cu cod de bare utiiizate;
¢) numdrul etichetelor autocolante cu cod de bare neutilizate;

d) semneaza in dreptul datelor inscrise referitoare la numérul de pagini ale Jucrdrii $i numarul de etichete
autocolante utilizate/ neutilizate, confirmind c3 a lipit pe fiecare foaie tipizatd scrisd, neanulata, in ordine
crescitoare, céte o etichetd autocolantd cu cod de bare si cd a primit §i tratat subiectul corespunzitor
disciplinei de examen pentru care a validat figa de inscriere in sesiinea 2016 a examenului national de
definitivare in Inva{améant.

Art. 9. In mod excepfional, in situatia in care se utilizeazi coduri de bare de rezerva, lista
candidatilor pentru care s-au utilizat acestea se transmite prin fax Comisiei nafionale, conform modelului
previzut in anexa 4 a prezentei proceduri.

Art. 10. (1) Lucrarile destinate expedierii se impacheteazad in plicuri/cutii opace si rezistente la
transport. Sigilarea plicurilot/cutiilor se efectucaza prin aplicarea stampilei inspectoratului scolar de origine
pe locul punctelor de legitura.

{2) Plicurile/cutiile sigilate se pun pe un singur rénd in saci rezistenti (rafie, pAnz3), ulterior legati cu sfoard
si sigilati, astfel incét s fie imposibild despachetarea/scoaterea continutului fira ruperea sigiliutui. Fiecare
sac este destinat, de reguld, unui centru de evaluare/contestatii. In cazul in care, din cauza numarului mare
de lucriri, este necesari expedierea mai multor saci citre acelasi centru de evaluare/contestatii, acestia vor
fi numerotati.

(3) Pe saci se inscriptioneazi citet si fard modificari denumirea completd si adresa inspectoratului gcolar
expeditor, denumirea completé si adresa inspectoratului scolar destinatar.

II1. Dispozitii finale

Art. 11. Prevederile prezentei proceduri au caracter public.

Art. 12. (1) Comisia de examen judeteand/a municipiului Bucuresti, care functioneazi in baza art.
16-18 din Metodologia de organizare §i desfdsurare a examenului natfional de definitivare in invdfamadnt
aprobatd prin OMEN 4802/2014, cu modificarile si completirile ulterioare, este responsabila de aplicarea
prevederilor prezentei proceduri.

(2) Abaterile de la prevederile prezentei proceduri, sdvirgite de persoanele implicate in desfisurarea
$1 organizarea examenului, angajeaza, conform legislatiei in vigoare, dupi caz, rdspunderea civild, penal3,
administrativa, disciplinari sau patrimoniala.

DIRECTOR GENERAL DGIP, DIRECTOR CNEE,
Alin—Cétﬁlin PAUNESCU Silviu Crlstlan M[RESCU
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s TM-' / & . \
L i,
DIRECTOR,

Anca- DemsQ’ETRACHE

INSPECTOR,
Cristina}&efana DASCALU
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Anexa nr.2

Sala nr.
BORDEROU DE PREDARE A LUCRARILOR SCRISE
Nr. efichete
Nr. nifisla Nr. de " Ne. etichete utocnlante Semniitura
?:_ ;:5 Numele Itattilhl:i Prenumele Disciplina de examen ps:g::: a::w acu I:ide .
bare utfiizate

1.

|

* Declar pe proprie raspundere cd subiectul primit i tratat este cel corespunzditor disciplinei
de examen pentru care am validat fisa de inscriere §i cid am lipit pe fiecare coald tipizatd scrisd
cilte o etichetd autocolantd cu cod de bare, numerotatd in ordine crescitoare.

Responsabilul de sald (numele si prenumele)

Semnitura
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Anexa nr.3

INSTRUCTIUNI

referitoare la activitiifile pe care trebuie sa le realizeze candidatii in vederea sigilirii,
securiziirii si a predarii lucririlor scrise

Candidatii sunt atenfionati:

83 respecte recomandirile responsabilului de sald si ale asistentilor supraveghetori

2. Si verifice, inainte de a incepe redactarea raspunsurilor, daci subiectul primit corespunde
disciplinei pentru care a validat fisa de inscriere la examen

3. Si completeze pe foaia tipizatd denumirea disciplinei de examen cu majuscule exact ca
pe foaia de subiecte primits, dupa verificarea acestuia

@ 4. 83 completeze spatiul care se sigileazd cu datele personale de identificare pe foile de
examen tipizate, utilizate pentru redactarea lucréarii scrise

5. Sa sigileze spatiul cu datele personale de identificare, cu etichetele dedicate acestui scop,
conform modelului-tip fransmis la nivel national de Ministerul Educatiei si Cercetarii
Stiintifice.

6. Si aplice eticheta autocolantd cu cod de bare nr. 1 pe prima pagini, In partea de sus,
stinga, a foii de examen tipizate si sigilate, In spatiul marcat cu ,,Cod de bare™

7. Sa aplice consecutiv, incepdnd cu a doua foaie de examen tipizatd scrisi, cite o etichetd
autocolantd cu cod de bare, in ordine crescatoare, in partea de sus, stinga a fiecdrei noi
foi tipizate, In spafiul marcat cu ,,Cod de bare”

8. S3 utilizeze etichetele autocolante cu cod de bare doar pentru identificarea foilor de
examen tipizate scrise

9. Sia completeze in borderoul de predare a lucririlor scrise, num#rul paginilor scrise, al
etichetelor autocolante cu cod de bare utilizate, al etichetelor autocolante cu cod de bare
O neutilizate

10. Sa semneze in borderoul de predare a lucrarilor scrise, declardnd pe propria raspundere
ci a procedat la lipirea pe fiecare foaie tipizatd scrisi, neanulati, a cite unei etichete
autocolante cu cod de bare, numerotate consecutiv, in ordine crescétoare si ¢ a primit §i
a tratat subiectul corespunzitor disciplinei pentru care a validat fisa de inscriere la
examen

11. Sa predea la fina] lucrarea scris, subiectul, ciornele, etichetele si etichetele autocolante
cu cod de bare neutilizate. :
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Anexanr. 4

Lista candidatilor pentru care s-au utilizat coduri de bare de rezervi

CRT.

JUDET

CENTRUL
DE

EXAMEN

FISA

NUME (INIT.)
SIPRENUME

DISCIPLINA
DE EXAMEN

NR.
CODURI DE
BAREDE
REZERVA
UTILIZATE

SER1A
CODURILOR
DEBARE
UTILIZATE

PRESEDINTELE COMISIEIDE EXAMEN

L.S.
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Anexa nr. 5

Lista candidatilor admisi la proba scrisa

Sala de examen.........

Numirul
de figi

Numele

Initiala
tatilui

Prenumele

Disciplina de examen

PRESEDINTELE COMISIEI DE EXAMEN

L.S.
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Anexa nr. 6

Depunerea contestatiilor

Contestatlile se depun la centrul de examen in zilele de: 11 august a.c. pini la ora 21 si 12
august a.c. pini la ora 15,

In contestatie candidatul precizeazi urmitoarele informatii:
s Numele, initiala tatilui §i prenumele
* Codul numeric personal

Denumirea centrului de examen si judetul unde a sustinut examenul
Disciplina la care a sustinut examenul
Nota contestati
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Cod de bare

i Luciarea canting ... pagini ’

EXAMENUL NATIGNAL PENTRU
DEFINJTIVARE [N INVATAMANT

PROBA SCRISA

Sesiunen 2016

COMISIA DE EVALUARE

NOTA {CIFRE §1 LITERE)

NUME $1 PRENUME
EVALUATORIPRESEDINTE

SEMNATURA

SUBCOMISIE DE EVALUARE L

SUBCOMISIE DE EVALUARET!

WOTA FINALA {stabiliiz de pregedintels
comisici of. art. 34 div METODOLOGIEY

COMISIA DE CONTESTATIE

NOTA (CIFRE $) LITERE)

NUME 51 PRENUME
EVALUATORLPRESEDINTE

SEMNATURA

SUBCOMISIE DE EVALUARE ]

SUBCOMISIE DE EVALUARETH

NOTA FINALA (stabilith de presedintele

comisiei ef art. 39 din METODOLOGIE)

C

COMISIA DE RECORECTARE

NOTA {CIFRE §! LITERE)

NUME §1 PRENUME
EVALUATORIPRESEDINTE

SEMNATURA

SUBCOMISIE DE EVALUARE |

™

SUBCOMIRIE DE EVALUARE [1

MOTA FINALA (stabiliss de pregedinizle
cownisict cf art, 39 din METODOLOGIE)




